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1. O6wme nonoxeHus

1.1. AOMUHUCTPATUBHO—XO3ANCTBEHHbIN oTaen (aanee - AXO) ABnNAETCA CaMOCTOATESIbHbIM
CTPYKTYPHbIM nogpasfeneHnem ABTOHOMHOM HeKkoMMepUecKkomn npodeccnoHanbHom
obpa3oBaTenbHOM opraHusauumy «Konneax 6usHeca n amsariHax» (nanee — Konnegx).

1.2. B cBoen geatenbHocT AXO pykoBoacTByeTcA YcTaBom Konnepxa, npukasamy ANPEKTopa,
HacToAwMM lNonokeHnem, 3aKoHOZaTeNbHbIMA U HOPMATUBHBIMY NPABOBbIMM aKTaMu, JTIOKaSIbHbIMU
HOPMATUBHbBIMW aKTaMMU.

1.3. AXO co3paeTtca 1 NMKBUAUPYETCA NpUKa3om arpekTopa Konnepxa.

1.4. AXO HenocpeacTBeHHO NogumHAeTca aupekTopy Konnepxa.

1.5. AXO Bo3rnaBnfeT pyKoBOAUTENb, HAa3HAuYaeMbll Ha JONMXHOCTb MPMKA3oOM AMPEKTOpPa
Konnepa.

1.6. CTpykTypa M uucieHHocTb nepcoHana AXO onpegensercAa WTaTHbIM pacnucaHuem
Konnepxa.

2. OcHoBHble 3agaum n pyHkumn AXO

2.1. K ocHoBHbIM 3aaa4am AXO oTHocATCA:

2.1.1. Ob6ecneyeHne 6ecnepebonHonm paboTbl Konnepgxa opraHuM3auma MmaTepuanbHO-
TEXHNYECKOro CHabXeHnA ANna yAoBNeTBOPEHMA X03ANCTBEHHbIX HY»A Konneaxa.

2.1.2. TnaHupoBaHMe, OpraHu3auMa U KOHTPOJIb MPOBEAEHUA TEKYLWMX W KanuTasbHbIX
PEMOHTOB 3[aHNIN U COOPYXKeHMI Konnepka, KOHTPOJb 3a COCTaBNEHNEM CMET, MPUEMKa PEMOHTHbIX
pabor.

2.1.3. CHabkeHre mMebenblo, XO3ANCTBEHHBIM MHBEHTAPEM, CO3AaHNe KOMQOPTHbLIX YCIOBMWNA
TpyAa, MaTepuasibHO-TEXHNYECKOE obecneyeHne CTPYKTYPHbIX noapasaeneHnin Konnepxa.

2.1.4. KoHTponb 3a CO6MOAeHNEM CaHUTAPHO-MPOTMBO3MNMAEMNYECKOTO peXnma, npaBun
NpPoOTNBOMOXapHOM 6e30MacHOCTN, HOPM TEXHMKM 6e30MacHOCTK, CBOEBPEMEHHOE MPUHATUE
Heob6xoAVMbIX Mep NMpu BbiIABNEHUN GaKTOB VX HapyLUeHUs.

2.1.5. CopepkaHne B Hagnexawem COCTOoAHMM MomeweHnn Konnempka, npuneratowlen
TEPPUTOPUKN, a TakkKe apeHoBaHHbIX AnA yyebHOro npouecca nnowagen, B COOTBETCTBMM C
npasuiamMmm 1 HOPMaMu NPOMBILSIEHHON, CAHUTAPHON 1 NOXAPHOWM 6e30MacHOCTI.

2.1.6. ObecneyeHne COXPaHHOCTU 11 CBOEBPEMEHHOIO PEMOHTa MyLiecTBa Konnepyka.

2.1.7. OpraHu3ayua pabourix MecT COTPYAHNKOB, COBEPLLEHCTBOBAHME YCIIOBUN UX TPyAa.

2.1.8. ObecneyeHne oxpaHbl NOMELLEHWIA, MpeaynpeXKaeHne HeCAHKLMOHMPOBAHHOMO BbIHOCA
nMyLLecTBa.

2.1.9. OcyuwecTBneHre KOHTPONA 3a MOPAAKOM 1 CobnofeHNneM NpaBuil BHYTPEHHENO
pacnopsagka coTpygHukoB u obyuvatowmxca. [lopagkom goctyna B MOMeLLeHUs, MCMOSb30BaHMUsA
rnomeLlyeHni n obecneyeHre cOXpaHHOCTY UMyLLecTBa Konnepxa.

2.1.10. lpoBegeHne MeponpusATU B pamKax obecneyeHus MoXKapHoW 6Ge3onacHoOCTH,
rpaxaaHCcKo 060POHbI 1 3aLLMTbl OT YPE3BbIYAMHbIX CUTYaLUA.

2.1.11. OpraHu3saymm paboT no NpoBeAeHNo KNMHKHra/Bbio3a TEO/ybopKe Tepputopun.

2.1.12. PewieHne nHbIX 3agau.

2.2. inA peleHns nepeuncieHHbix 3agay Ha AXO Bo3naratoTcs cnegyowme GyHKUNK:

2.2.1. Xo3AncTBeHHOe oOCyXMBaHME © obecrneyeHre Haanexawero CoCToAHUA B
COOTBETCTBMM C CAaHUTAPHbIMU MpPaBUIaMU U HOPMaMW M MPOTUBOMOMAPHOWM 3alMTbl 3JaHUN U
NoMeLLEHN, B KOTOPbIX PACMONIOXKEHbl CTPYKTYpHble nofpasfeneHua Konnepxa, KOHTponb 3a
NCMNPaBHOCTbI0 0O0PYAOBAHNA (OCBELLEHMA, CUCTEM OTOMIEHNA, BEHTUAALMM U AP.).

2.2.2. PEMOHT NOMeLLEeHUI, KOHTPOJIb KaueCTBa BbIMOSHEHNA PEMOHTHbIX PaboT.

2.2.3. ObecneyeHune CTPYKTYpHbIX nogpa3sgeneHun Konnepgka mebenbio, X03ANCTBEHHbIM
VIHBEHTaApeM, KOHTPOJIb 3a WX pauMOHanbHbIM WCMNONb30BAaHUEM, COXPAHHOCTbIO, MpPoBedeHnEM
CBOEBPEMEHHOIO PEMOHTA, @ TaKXKe KaHLeNAPCKMMN MPUHAANEKHOCTAMU, PAaCXOLHbIMIN MaTepranaMmm
ANA OPrTEXHUKMN.

2.24. [TllonyyeHne U XpaHeHUe KaHUeNnApCKUX MNPUHAOJIeXHOCTeN, XO03ANCTBEHHbIX
MaTepuranos, 060pyA0OBaHNA, MHBEHTaPS, 0becneyeHne UMM CTPYKTYPHbIX Mogpa3aeneHun Konnepxa,
yyeT MX pacXofoBaHWA N COCTaB/IeHME YCTaHOBIEHHOW OTYETHOCTM.

2.2.5. KOHTponb pauuoHanbHOrO pPacxofoBaHWA MaTepuanoB U (UHAHCOBLIX CPEeACTB,
BblaenAaemblX 41 XO3ANCTBEHHbIX Lienei.



2.2.6. MaTepuanbHO-TEXHNYECKOE, XO3ANCTBEHHOE 0OCYXMBaHNE MPOBOAUMbIX KOHKYPCOB,
KOoHbepeHUMiA, CEeMUHAPOB 1 T.4., NPOBOAVMbIX Ha 6a3e Konnepyka

2.2.7. OpraHusauma sKcnnyaTaumm 1 CBOEBPEMEHHOIO PEMOHTa TEXHUYECKOro obopyoBaHuA
(3nekTprnuyeckux cetem, CUCTEM OTOMMIEHMA, BEHTUNALMA U T.4.) B COOTBETCTBUU C AEWCTBYIOLNMMN
npasunamv u HopmaTMBaMMU.

2.2.8. OpopmneHme HeOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB AJ1A 3aKN0YEHNA JOrOBOPOB C NOCTABLYMKaMM
paboT 1 TeXHNYECKOMY OBCNYKNBaHMIO 3N1eKTPO0OOPYAOBaHNA, BHYTPEHHNX CETEN.

2.2.9. O6ecneyeHma COXPaHHOCTN, COAEPKaHNE B HaNeXKallemM COCTOAHUN 1 CBOEBPEMEHHDIN
PEMOHT nmyLLecTBa Konnegxa, B TOM Unciie peMOHT BEPEit, 3aMKOB, OKOH.

2.2.10. ObecneyeHUa TPaHCNOPTHOIO O6CNTYKNBaHUA COTPYAHNKOB 1 adMUHUCTPALUN.

2.2.11. OpraHusauusa ybopKn BHYTPEHHMX MOMELLEHWUA 3haHNA, KOHTPOSNb 3a cobnogeHnem
YMCTOTDI.

2.2.12. YyacTne B WHBEHTapu3auuu NOMeELleHUI, 0bopynoBaHUS B LENsAX KOHTPONsA uX
COXPaHHOCTU N TEXHNYECKOTO COCTOAHMA.

2.2.13. O6ecneyeHre 3aBO3a W pPErynMpPoBaHME MOCTABOK MaTepuasibHbIX PEeCcypcoB B
COOTBETCTBMM C NMPEeAYyCMOTPEHHBIMY CPOKaMK 1 NoTpebHocTaMU Konnepsxa.

2.2.14. OpraHusauma KonmMyecTBEHHOro KOHTPOJSA NOCTYMaloWmnX MaTepuanbHbIX pecypcos,
obecneyeHmne NX XpaHeHWUs Ha CKnage, opraHM3aumna CBOeBPEMEHHON Bblgauw.

2.2.15. CBoeBpeMeHHasA OTYETHOCTb 3a NoJlyYeHHble (MPUOBpPEeTEHHbIE 3a HaNNYHBIA PacUéT)
TOBapHO-MaTepuasbHble LEHHOCTI.

2.2.16. Co3pgaHue HeobxoanMbIx YCNOBUI ANnA Tpyaa U oTabixa paboTHMKOB Konnep»xa.

2.2.17. OpraHu13auma oxpaHbl, apeHgyemon Konnegxkem nnowagn 3gaHus.

2.2.18. OcyulectBneHne B npepenax CBOEN KOMMETEHLMU UHbIX QYHKLMIA B COOTBETCTBUUN C
uenamu n 3agavamm Konnepgxa.

3. MpaBaun o6azaHHocTn AXO

3.1. AXO nmeeT npaBo:

3.1.1. MonyuaTb noctynatowme B Konnegx AOKYMEHTbI 1 UHble MHOOPMaLVOHHbIE MaTepuranbl
no ceoemy npodunio AEATENbHOCTU ANA  O3HAaKOMJIEHUA, CUCTeMaTM3UPOBAHHOIO Yy4yeTa U
ncrnonb3oBaHuA B paboTe.

3.1.2. 3anpawwuBaTtb ¥ nonAy4yaTb OT pyKoBoACTBa Konnemka W ero CTPYKTYpPHbIX
nogpasgeneHnin MHGopmauuio, HeobXoanMMylo AnA BbIMNOMHEHUA BO3/0XeHHbIX Ha AXO 3agay un
byHKUMIA.

3.1.3. OcywectBnaTb B nNpedenax CBOEW KOMMNETEHUMW MNpPOBEepKY U KOOpAMHaLUIO
AeATeNbHOCTM CTPYKTYPHbIX MoApasgeneHnin Mno BOMpocaM aAMUHUCTPATUBHO-XO3ANCTBEHHOrO
obecneyveHus, o pesynbTaTax NPOBEPOK AOKIAAbIBaTb PYKOBOACTBY Konnepsxa.

3.1.4. BHOCUTb NpPeRSIOKEHUs MO COBEPLUEHCTBOBAHMIO GOPM U MeToaoB pabotbl AXO wu
Konnep»ka B Lilenom.

3.1.5. YuacTtBoBaTb B no6ope 1 paccTaHOBKe KagpoB No cBoemMy Npodusio AeATeNIbHOCTU.

3.1.6. YuactBOBaTb B COBelWAHWAX MNPX PACCMOTPEHUN BOMPOCOB XO3ANCTBEHHOrO
obecneveHuna geatenbHocTn Konnepxa.

3.1.7. TlopnucbiBaTb N BU3MPOBaTb JOKYMEHTbI B Mpefenax CBOen KoMneTeHLNN.

3.2. AXO obsazaH:

3.2.1. CopepxaTb MOMeELLEHNA, a TaKKe CMeXHble TeppuUToOpUU B Haane)<alem nopsake,
06ecneuynBaTb COXPAHHOCTb M YUYET MMYLLECTBA.

3.2.2. CnegnTb 3a NPOTUBOMNOMAPHbIM COCTOAHMEM MOMELLEHNI 34aHNA.

3.23. KoHTponupoBaTb  BbIMNOSIHEHME  TpeboBaHMI  6Ge3omacHOCTM  pPabOTHUKamu,
00yYaLWMMNCA U NOCETUTENAMN NPU HaxoXAeHUN B Konnemke, B COOTBETCTBUM C AEACTBYIOLUM
3akoHopaTenbctBoM  Poccuinckon Mepepaumn, a TakKe JIOKallbHbIX  HOPMATMBHbBIX — aKTOB,
onpegenswlmx Nopagok GyHKUMOHMpPOBaHUA Konnepka, AocTyna B nomelleHus n obecneyeHus
COXPaHHOCTY UmyLLecTBa Konnepxa.



4. OTBeTCTBEHHOCTb

AXO HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

4.1. CoxpaHHOCTb nmyLectBa Konnepxa, cogepkaHvue BHYTPEHHUX MOMELLEHUA N CMEXHOMN
TePpPUTOPUM B HagNeXKaLlemM COCTOAHUMN.

4.2. BbinonHeHue ykasaHU © nopy4yeHun pykosoactBa Konnemka wu obecneyeHue
Heob6XoAVMbIX YCNOBUIA TPYAa COTPYAHNKOB.

4.3. Ha pykosogutena AXO Bo3naraetca nepcoHasnbHas OTBETCTBEHHOCTb 3a:

4.3.1. Opranmnzauyunio geAatrenbHocTn AXO NO BbIMOIHEHUIO BO3J/IO’KEHHbBIX HAa HEro 3agay wu
byHKUMNA.

4.3.2. OpraHumsaumio B AXO onepaTtMBHOM W KayeCTBEHHOW MOArOTOBKM AOKyMeHTauuu,
BeL,eHNA OeNONpPon3BOACTBA B COOTBETCTBUM C JIOKAIbHbIMM HOPMATUBHbIMK akTaMn Konnegyxa.

4.3.3. CBOeBpeMeHHOe 1 Ka4yeCTBEHHOE UCMOMNHEHNE 3aABOK CTPYKTYPHbIX Nogpa3geneHnii.

4.3.4. CobniogeHue cotpygHnkamu AXO TpyaoBoi 1 NPOn3BOACTBEHHON ANCLUUMNHDI.

4.3.5. ObecneyeHne COXpaHHOCTY MMyLLecTBa, Haxoaauweroca B AXO 1 cobniogeHre, npasun
No»kapHoWn 6€30MacHOCTL.

4.3.6. Nopbop, pacCTaHOBKY 1 feAaTenbHOCTb coTpyaHnkos AXO.

4.3.7. HeHaanexallee UCMNOMHEHVE N HEUCMNONHEHNE CBOUX AOMKHOCTHbLIX 00si3aHHOCTEN,
npegycMOTPEHHbIX HacToAwmMm [lonoxeHnem ©  [OMKHOCTHOW WHCTPYKUWen, - B npegenax,
onpeaenéHHbIX AeNCTBYIOWUM TPYA0BbIM 3aKoHoAaTenbCcTBoM Poccuiickon Megepaunn.

4.3.8. [paBoHapyLleHNs, COBepLUEeHHble B NMpoLiecce OCyLeCTBAEeHUA CBOeN AeATeNbHOCTHY, — B
npegenax, onpeaeneHHbIX AeNCTBYIOWUM aAMUHUCTPATMBHbIM, YrOIOBHbIM UM FPaXZaHCKUM
3aKoHogaTtenbcTBom Poccurickon Pegepaumn.

4.4. CTeneHb OTBETCTBEHHOCTM APYrMx pPabOTHMKOB YCTAHABAMBAETCA [OMKHOCTHLIMM
NHCTPYKLMAMMN.

4.5. Pa6oTHMKM AXO HecyT agMUHNCTPATUBHYIO 1 MaTepuasibHyt0 OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- cobntofieHne NpaBuN BHYTPEHHErO pacnopaakKa;

- cobnoaeHmne nNpaBus TEXHNKKM 6€30MacHOCTY U NoXapHoW 6e30nacHOCTY;

- COXPaHHOCTb NMYLLECTBA;

— [LOCTOBEPHOCTb NpegocTasnsiemon nHdopmaumm;

- KauyeCTBO CMPaBOYHbIX, NHPOPMALMOHHBIX M MHbIX MaTEPUANOB;

— CBOEBPEMEHHOCTb 1 KaYyeCTBO BbINOSIHEHUSA M/TAHOBbLIX U ONepPaTUBHbIX 3afaHNI.

5. B3aMOOTHOLUeHMA

AXO ocyuiecTBnAeT cBo paboTy BO B3aVMOAENCTBUM:

5.1. C gpyrummn cTpyKTypHbiMU nogpa3geneHusamu Konnegka no Bonpocam obecneyeHus mx
HeobxoaMbIMUK Ana paboTbl cpefcTBaMK, CO3AaHUA 6NaronpPUATHBIX YCIOBUIA TPYAa.

5.2. C KOMMepYeCcKMK, MyHULUNANbHBIMY, FOCYAAPCTBEHHBIMK CTPYKTypamMu MO BOMpPOCam
NpeaoCTaBneHnsa yaiyr, NpnobpeTeHuns pa3iMYHOro UMyLLeCTBa 1 TOBApOB.
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